
109 學年度第 1 學期防颱會議紀錄 

 

時間：109 年 11 月 6 日(一)上午 9 時 00 分 

地點：三樓第一會議室 

主席：魏子昆總務長                                   記錄：賴蓎諼 

 

出席人員： 

校長(魏子昆代)、教務長(賴春伎代)、學務長(孫明堂代)、總務長(魏子昆)、 

研發長(余玉琴代)、人文室主任(黎依文代)、人事室主任(張智銘)、 

會計室(江玉君)、電算中心主任(呂家誠代)、圖書館主任(張玉瓊代)、 

進修推廣部主任(請假)、長照所（請假）、長照科(林子婷代)、醫放系所所長(張

國平)、護理系主任(潘秀怡代)、醫管系主任(藍毓莉)、行管系主任(張雯萍代)、 

科管系主任(蔡宗宏)、全人教育中心主任(方家倩代)、教資中心（李家琦）、 

國際長(許佩儀代)、生輔組組長(孫明堂)、事務組組長(莊銘忠)、 

營繕組組長(彭進興)、環安組組長(賴蓎諼)、校安中心(孫明堂代) 

 

 

 



工作報告：輕度颱風-閃電最新動態（連線中央氣象局） 

魏子昆總務長： 

1. 閃電颱風陸警已於昨晚發布，雖然花蓮未在警戒範圍，還是依本校防颱應變

作業程序召開防颱會議。 

2. 各建築物頂樓、陽台落水口殘枝落葉清除。 

3. 各責屬空間巡檢及迎風面的門窗要塞布防止風雨潑入。 

4. 各單位責屬區域防颱整備按照防颱 SOP 確實執行。 

5. 走廊盆栽、木桌椅皆要移到避風處。 

6. 各建築物女兒牆、陽台上的盆栽都要取下，避免造成傷害。 

7. 電氣插座，勿放置地上，靠近窗戶的設備先移開，以免遭到雨水波及。 

8. 教學單位實驗室、上課之班級教室，請於下班前再次檢視門窗是否確實關閉。 

9. 教師研究小間，請各系再協助檢查小間門窗，尤其注意氣窗是否有關閉。 

10. 週末期間，宿舍需要供餐再請聯繫；有舉辦活動的單位要特別注意安全。 

11. 教學區域請事務組，宿舍區請生輔組，巡檢排水系統保持通暢。 

 

張智銘主任： 

1. 停班停課訊息，依行政院人事行政總處公告。 

 

孫明堂組長： 

1. 颱颱適逢假日，已提醒返家同學注意安全。 

2. 11/7 太魯閣馬拉松，宿舍區共有六位同學報名參加，依縣政府公告進行管制。 

 

其餘防颱準備工作如下： 

1. 抽水馬達、發電機全面進行測試，以確保設備正常。 

2. 迎風面之建築物及低窪地區(地下室)請防範雨水灌入。 

3. 各單位教室及實驗室之門牌、佈告欄要拆缷，迎風面之門窗，門縫窗戶塞布

條或報紙，以防滲水。 

4. 風雨漸強，屆時如有同仁或廠商尚在施作工程，有危害安全之虞，請立即停

工，確保安全。 

5. 與會人員請務必轉週知教師、同仁，確實檢查及防颱準備工作。 

6. 請各單位再次檢視各責屬空間門窗，做好防颱工作，各單位防颱準備工作檢

查表及照片檔，請於明天 1530 前繳至環安組。 

 


