
慈濟科技大學廢棄物管理作業程序 
 

 訂定日期:2010.11.27 

修改日期:2015.09.28 

(一)廢棄物管理作業流程：             

  文 件                  流 程                     作業內容 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

廢棄物類別研判 

一般事業廢
棄物 

實驗室有害事業
廢棄物 

分類儲存及記錄 
 

清運 

1. 依「廢棄清理相關法規」之
規定及本校廢棄物組成型
態，區分為一般事業廢棄物
及實驗室有害事業廢棄物。 

1.各單位將產生之廢棄物依其類
別，自行分類收集存放。 

2.依類別及廢棄物特性使用必要
的儲存容器。 

3.一般事業廢棄物 

(1) 儲存容器需保持清潔、不得
以裸露方式堆積。 

(2) 儲存地點不得妨害運動路
線及違反安全要求。 

4.有害事業廢棄物 

(1) 依分類流程程序進行分類。 

(2) 依相容性進行儲存。 

(3) 儲存區需依類別進行必要
保護、防洩漏、標示。 

內部調查申報 

每月由環安衛網站連線申報有

害事業廢棄物產生及暫存量 

 

1. 事務組及環安組委託辦理合格清運
處理廠商作業。 

2.一般事業廢棄物依一般垃圾、
資源垃圾及廚餘進行回收清除
及處理。 

3.實驗室有害廢棄物依廢棄物代
碼類別進行清運。清除作業前
由環安組填報廢棄物管制三聯
單向花蓮縣環保局申報。 

4.每月廢棄物產出量及暫存量由
環安組申報至環保署。 

5.聯單及申報記錄由環安組保存
備查核。 

記錄保存 

1.實驗室廢棄物分類流

程。 

2.實驗室廢棄物分類

表。 

3.廢液相容性表。 

4.垃圾強制分類表。 

5. 廢液桶標籤。 

6. 廢棄物特性標籤。 

1.一般事業廢棄物與有

害事業廢棄物。 

1. 廢液傾倒成份記錄

表。 

2. 實驗廢棄物清點表。 

3. 垃圾收集及資源回

收統計表。 

1.實驗廢液 
2.實驗固體可燃
廢棄物 

3.實驗感染性廢
棄物 

4.廢棄化學藥
品、實驗用廢
棄玻璃 
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垃圾強制分類細項如下：         

（1）資 源 垃 圾 

廢
紙 

1.紙類【如報紙、雜誌、書籍、包裝紙、宣傳紙、信封、
衛生紙滾筒、月曆、瓦楞紙等】 

2.紙盒、紙箱【如紙製茶葉罐、紙箱、紙製禮盒等】 

3.鋁箔包【利樂包】 

4.紙盒包【如牛奶盒】 

5.紙餐具 

6.購物用紙袋 

◎ 紙類回收前，要先除去塑膠封
面、膠帶、線圈、釘書針等非紙類

物品。 

◎ 紙箱或紙盒要先去除塑膠、拆

開、壓平後回收。 

鋁箔包【利樂包】要先將吸管去

除、壓扁後回收。 

◎ 廢紙餐具要先用水略為清洗後

回收。 

廢鐵

廢鋁 

1. 鐵容器、鐵製品【如食品罐頭、油漆罐、奶粉罐、     

鐵盒、鐵箱、鐵鍋等】 
2. 鋁容器、鋁製品【如飲料鋁罐、鋁盆、鋁門窗外框等】 

先倒空容器內之殘餘物，用水

略為清洗後回收。 

廢
塑

膠 

1. 塑膠容器【如寶特瓶、洗髮精瓶、清潔劑瓶、沙拉油 
瓶、養樂多瓶】 

2. 塑膠類【含保麗龍】免洗餐具 
3. 保麗龍緩衝材 

4. 塑膠製品【如牙膏軟管、壓克力、塑膠資料夾、保鮮
盒、塑膠花盆、塑膠管、塑膠籃架等】 

◎ 塑膠容器去除瓶蓋、吸
管、倒空內容物、洗淨瀝乾後回收 

◎ 塑膠類【含保麗龍】免洗
餐具先去除食物殘渣，略加沖洗後

回收 

廢

玻
璃 

1. 玻璃容器【如酒瓶、化妝品瓶罐、牛奶瓶、飲料瓶等】 

2. 玻璃製品【如玻璃杯、玻璃碗、玻璃盤等】 

◎ 玻璃容器去除瓶蓋吸管倒

空內容物洗淨瀝乾後回收 

◎ 玻璃製品用報紙包好後回

收 

廢乾

電池 

鹼性電池、鋰電池、鎳鎘電池、水銀電池、鎳氫電

池、充電電池等【包括手機電池、鈕扣型電池等】 

乾電池體積小，且含有害物

質，可先收集在回收筒，集中回
收。 

日光
燈管 

日光燈直管 日光燈管易破碎，且含有害物
質、可先收集在回收筒，集中回

收。 

（2）廚  餘 

家中烹調或食用後剩下的生熟食殘渣。回收廚餘應先瀝乾水份，並使用自備容器盛裝排出回

收。 

（3）一 般 垃 圾 

目前無法回收再利用的垃圾，如紙尿褲（片）、衛生紙（棉）、口香糖等。 
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慈濟科技大學實驗廢液管理作業流程 

 

作 業 流 程                    應 用 表 單 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

實驗廢棄物清點表（上網申報） 

廢棄物產出 

廢棄物之先行分類、收集 

、標示及暫貯存 

1.實驗廢棄物分類表 

2.廢棄物相容表 

3.實驗廢棄物分類流程順序 

4.廢液桶標籤 

5.廢液傾倒成份記錄表 

6.實驗廢棄物特性標示標籤 

實驗廢棄物之申報 

環安組通知清運 

合格廠商清運及處理 

三聯單申報（環保局） 

記錄並建檔保存 環安組 
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實驗室廢棄物分類流程   

 備註：廢液的安定化及安全防護 

1.對於有機廢液中無法明確分類者，得歸類為含鹵素有機溶劑 
2.氰系廢液需進行必要的安定化，產出實驗室需將其 pH 值調整至 11，否則亦產生劇毒 HCN，
將危害清運處理及實驗室人員。 

3.氟、磷類廢液，需加入鈣鹽安定，如 CaO、Ca(OH)2、CaSO4、CaCl2等，並將 pH值調整至>7.0。

或以 1:1 添加。 

目視

廢棄物
廢液

固體
廢棄物

廢液

有機
廢液

廢油
鹵素類
溶劑

非鹵素
類溶劑

˙可燃廢棄物
˙不可燃廢棄物

是否含
有機

無機
廢液

是否含氰

pH≧7

汞系
廢液

無機酸類
廢液

氰系
廢液

鹼類
廢液

是否含汞

+

－

+

+

+

－

－

－

重金屬
廢液

是否含
重金屬

+

－

氫氟酸
廢液

是否含
氫氟酸

+

－
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廢棄化學藥品清運處理流程  

權責單位                  流           程               相關文件 

 

環安組 

 

 

 

 

 

環安組 

實驗室負責人 

清運公司 

 

 

 

 

 

 

清運公司 

系所承辦人員 

 

環安組 

清運公司 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

環安組排定清運時程 

1. 實驗室負責廢藥品初步分類 
2. 清運前實驗室提供藥品清單 
3. 實驗室將廢藥品搬至廢液貯存

場所集中放置。（廢藥品可用紙
箱搬出，皆須註明實驗室負責
人名字。） 

時程表 

1. 廢藥品分類標準 
2. 廢藥品清單 
 

清運公司負責包裝、裝箱 

清  運 

廢藥品處理廠 

三聯單 

過磅單 

過磅秤重 

1. 封箱 
2. 廢藥品數量記

錄表 
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慈濟科技大學實驗室有害廢棄物分類表             
進廠 
代碼 

進廠 
分類 

廢棄物種類 廢棄物代碼 盛裝容器及容器標示 

A 

 
 
 

有
機
廢
液

（
含
鹵
素
） 

其他含有機氯污染物且超過溶出標準之
混合廢棄物 

C-0149 

容器：高密度双耳塑膠
桶標示： 
1.廢液桶標籤 
2.實驗廢棄物特性標示
標籤 

 B 

 
 
 
 

有
機
廢 

液
〈
非
鹵

素
〉 

有機化合物且超過溶出標準之混合廢棄
物 

C-0169 

C 

 
 
 
 
 
 
 
 

廢
油 廢油混合物 D-1799 

 D 

 
 
 

氰 含氰化物其 pH 值於 2.0～12.5 間會產生
250mg HCN/kg 以上之有毒氣體 

C-0402 

E 

 
 
 

汞 汞及其化合物(總汞) C-0101 

F 

 
 
 

酸 廢液 pH 值小(等)於 2.0 C-0202 

G 

 
 
 

鹼 廢液 pH 值大(等)於 12.5 C-0201 

H   重金屬 
其他含有毒重金屬且超過溶出標準之混
合廢棄物 

C-0119 

I 

 
 

固
體
可
燃 

滅菌後之非感染性事業廢棄物 D-2101 

容器：紅色塑膠袋 
標示： 
1.可燃固體廢棄物標籤 
2.已滅菌或不需滅菌標
籤 

X 

感
染
性 

廢棄物之尖銳器具 C-0504 
容器：感染性廢棄物 
專用塑膠袋 
標示：感染性廢棄物標
籤 

受污染動物屍體、殘肢及墊料 C-0505 

感染性廢棄物混合物 C-0599 

(可燃)實驗室廢棄物 C-0507 

S 

 
 
 

特
殊 

其他有害特性認定之廢棄物 C-9999 容器：高密度双耳塑膠 
標示：特殊成份說明 一般廢化學物質混合物 D-2399 

Y 

廢
棄
藥
品 

其他腐蝕性事業廢棄物混合物 C-0299 

容器：處理廠商規定 
紙箱 
標示：廢棄藥品封箱標
籤 

其他易燃性事業廢棄物混合物 C-0399 

其他前述化學物質混合物或廢棄容器 B-0199 

其他前述化學物質混合物或廢棄容器 B-0299 

其他前述化學物質混合物或廢棄容器 B-0399 

說明：1.廢液桶及各式標籤於總務處事務組領取。 
        2.實驗室感染性廢棄物注意事項：尖銳廢棄物：如針頭、針筒、刀片及玻璃碎片
等以不易穿透之可燃性容器貯存（如塑膠桶、厚紙箱等）。 
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實驗室廢棄藥品分類標準                        

廢藥品類別 說 明 廢棄物代碼 備 註 

酸類 強酸 C-0299  

鹼類 強鹼 C-0299  

有機類 

(含鹵素) 

如氯仿、二氯乙烷 C-0399、C-9999  

有機類 

(不含鹵素) 

如甲醇，乙醇，丙

酮…… 

C-0399、C-9999  

一般無害類 如 蘇打粉，指示

劑，緩衝溶液… 

D-2399  

重金屬 如鎘類… C-0119、C-9999  

環保署列管毒化物 如重鉻酸鉀… B-0199、

B-0299、 

B-0399 

 

不明廢藥品 無法辨識之藥品 C-9999  

廢藥品空瓶    C-9999、

D-2399 

 

說明： 

1.分類時每一類須再將固體/液體分別出來，分開包裝。 

2.實驗室必須先確認藥品包裝容器是否完整，容器瓶蓋無法蓋緊或無瓶蓋者無法

包裝。 

3.含放射性之廢藥品需確定無放射物質殘留才可包裝處理。 

4.純汞藥品不包含在清運名細中，請實驗室勿將純汞送出。 
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(RGN)    
廢棄物相容性表 

HAZARDOUS WASTE COMPATIBILITY CHART 

                  

 
 REACTIVITY GROUP NAME 反應性群名稱                     

1 Acids,Mineral, Non-Oxidizing 無機酸(非氧化性類) 1                     CONSEQUENCES 

2 Acids,Mineral,Oxidizing 無機酸(氧化性類)  2                           反應狀況 

3 Acids, Organic 有機酸  G 
H 3                  H: Heat Generation 

4 Alcohols & Glycols 醇，二元醇類 H H 
F 

H 
P 4                 產生高熱 

5 Aldehydes 醛類 
H 
P 

H 
F 

H 
P  5                F: Fire 

6 Amides 醯胺類 
H 
 

H 
GT    6               產生火焰 

7 Amines,Aliphatic &Aromatic 胺類(脂肪族，芳香族) H H 
GT H  H  7              G: Innocuous and non-flammalde gas generation 

8 Azo Compounds,.Diazo Compounds, Hydrazines 偶氮，重氮化合物，聯胺類 
H 
G 

H 
GT 

H 
G 

H 
G H   8             產生無毒不可燃氣體 

9 Carbamates 氨基甲酸鹽類 
H 
G 

H 
GT      G 

H 9            GT: Toxic gas generation 

10 Caustics 苛性物質 H H H  H    G 
H 10           產生毒性氣體 

11 Cyanides 氰化物 
GT 
GF 

GT 
GF 

GT 
GF     G   11          GF: Flammable gas generation 

12 Dithiocarbamates 二磺氨基甲酸鹽 
H 
GF 
F 

H 
GF 
F 

H 
GF 
GT 

 GT 
GF  U H 

G    12         產生可燃氣體 

13 Esters 酯類 H H 
F      H 

G  H   13        E: Explosive 

14 Ethers 醚類 H H 
F            14       爆炸 

15 Fluorides,lnorganic 無機氟化物 GT GT GT            15      P: Violent polymerization 

16 Hydrocarbons, Aromatic 碳氫化合物（芳香族）  H 
F              16     劇烈聚合作用 

17 Halogenated Organics 鹵化有機物 
H 

GT 
H 
F 

GT 
    H 

GT 
H 
G  H 

GF H      17    S: Solubilization of toxic substances 

18 Isocyanates 異氰酸鹽 
H 
G 

H 
F 

GT 
H 
G 

H 
P   H 

P 
H 
G  

H 
P 
G 

H 
G U      18   溶出毒性物質 

19 Ketones 酮類 H H 
F      H 

G  H H        19  U: May be hazardous but unknown 

20 Mercaptans and Other Organic Sulfides 硫醇，有機硫化物 
GF 
GT 

H 
F 

GT 
     H 

G         H H H 20 可能有害狀況不明      

  廢棄物相容性表 



 

 9 

9
 

21 Metals, Alkali and Alkaline Earth, Elemental 金屬元素(鹼金屬,鹼土金屬) 
GF 

H 
F 

GF 
H 
F 

GF 
H 
F 

GF 
H 
F 

GF 
H 
F 

GF 
H 

GF 
H 

GF 
H 

GF 
H 

GF 
H 

GF 
H 

GF 
H 

GF 
H    H 

E 
GF 
H 

GF 
H 

GF 
H 21       

22 
Metals ,Other Elemental & Alloys as Powders Vapors, 

or sponges. 
金屬元素,合金(粉末蒸氣,海綿狀) 

GF 
H 
F 

GF 
H 
F 

G 
E     

H 
E 

GT 
U GF 

H       H 
E 

GF 
H  

H 
GF 
F 

 22       

23 
Metals ,Other Elemental & Alloys as Sheets, 

Rods,Drops,Moldings,etc. 
金屬元素,合金(片狀,棒狀,滴狀,鑄狀) 

GF 
H 
F 

GF 
H 
F 

     
H 
F 
G 

        H 
F      23 HF、GT: Heat generation,fire and toxic gas generation  

24 Metals and Metal Compounds,Toxic 有毒金屬及金屬化合物 S S S   S S   S              24 產生高熱、火焰及毒性氣體      

25 Nitrides 氮化物 
GF 
H 
F 

H 
F 
E 

H 
GF 

GF 
H 
E 

GF 
H   U H 

G U GF 
H 

GF 
H 

GF 
H    GF 

H U GF 
H 

GF 
H E    25              

26 Nitriles 類 
H 

GT 
GF 

H 
F 

GT 
H       U           H 

P   S GF 
H                

27 Nitro Compounds, Organic 有機性硝基化合物  
H 
F 

GT 
  H     H 

E           
H 
GF 
E 

   
H 
GF 
E 

27               

28 Hydrocarbons,Aliphatic, Unsaturated 未飽和碳氫化合物(脂肪族) H H 
F   H                 H 

E     28              

29 Hydrocarbons, Aliphatic,Saturated 飽和碳氫化合物(脂肪族)  H 
F                          29             

30 Peroxides and Hydroperoxides,Organic 有機過氧化物及水合過氧化物 
H 
G 

H 
E  H 

F 
H 
G  H 

GT 
H 
F 
E 

H 
F 

GT 
 

H 
F 

GT 

H 
F 

GT 
    H 

E H E 
H 
F 

GT 
H 
E 

H 
G  H 

G 
H 
GF 
F 

 H 
P  30            

31 Phenols and Cresols 酚及甲酚類 H H 
F      H 

G          H 
P   GF 

H    GF 
H    H 31           

32 Organophosphates,Phosphothioates,Phosphodithioates 有機磷酸鹽類 
H 

GT 
H 

GT      U  H 
E           H        U  32          

33 Sulfides, Inorganic 無機硫化物 
GT 
GF 

H 
F 

GT 
GT  H   E          H           H 

GT   33         

34 Epoxides 環氧化物 
H 
P 

H 
P 

H 
P 

H 
P U  H 

P 
H 
P  H 

P 
H 
P U        H 

P 
H 
P 

H 
P  H 

P 
H 
P    H 

P 
H 
P U H 

P 34        

101 Combustible and Flammable Materials,Miscellaneous 可燃及易燃物 
H 
G 

H 
F 

GT 
                  

H 
G 
F 

   
H 
GF 
F 

   
H 
F 

GT 
    101       

102 Explosives 爆炸物 
H 

E 
H 

E 
H 

E     H 
E  H 

E   H 
E        H 

E 
H 

E 
H 

E E E    H 
E 

H 
E  H 

E 
H 

E 
H 

E 102      

103 Polymerizable Compounds 可聚合物 
P 
H 

P 
H 

P 
H     P 

H  P 
H 

P 
H U         P 

H 
P 
H 

P 
H 

P 
H 

P 
H    P 

H 
P 
H  P 

H   H 
E 103     

104 Oxidizing Agents,Strong 強氧化物 
H 
GT  H 

GT 
H 

F 
H 

F 
H 

F 
GT 

H 
F 

GT 
H 

E 
H 

F 
GT 

 
H 

E 
GT 

H 
F 

GT 
H 

F 
H 

F  H 
F 

H 
GT 

H 
F 

GT 
H 

F 
H 

F 
GT 

H 
F 
E 

H 
F 
E 

H 
F  

H 
F 
E 

H 
E 

H 
F 

H 
F 

H 
G 

H 
F 

H 
F 

GT 

H 
F 

GT 

H 
F 
G 

H 
F 
G 

H 
E 

H 
F 

GT 
104    

105 Reducing Agents,Strong 強還原物 
H 
GF 

H 
F 

GT 
H 
GF 

H 
GF 
F 

H 
GF 
F 

GF 
H 

H 
GF 

H 
G    H 

GT 
H 
F    H 

E 
GF 
H 

GF 
H 

GF 
H      H 

E   H 
E 

GF 
H 

GT 
GF 
H 

 H GF 
H 

H 
E 

H 
F 

GT 

H 
F 
E 

105   

106 Water and Mixtures Containing Water 水及含水混合物 H H      G          H 
G   GF 

H 
GF 
H  S GF 

H       GT 
FG      GT 

GF 106  

107 Water Reactive Substances 遇水起反應物質 107 

ESRG-026-87 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 27 28 29 30 31 32 33 34 101 102 103 104 105 106 107 
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慈濟科技大學實驗廢棄物清點表        
                                                              

學 校 代 碼：    1970089                年序及清運次序：                 

實驗室名稱：                            廢棄物形態：固體   液體    

實驗室負責人：                          

貯存桶 

流水號 

進廠 

代碼 

進廠 

分類 

廢棄物 

種類 

廢棄物 

代碼 
桶數 

廢棄物 

重量/體積 

(公斤/公升) 

廢棄物特性  ( 有無) 

備註 
有機 

(鹵素) 

含氰化 

物 

含汞離 

子 

放射性 

性 
pH 

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

小計             

聯絡人姓名：          電話：       

清 點 日 期：  年  月  日          頁次：                 
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清點表填表說明 

1、填寫廢棄物代碼及流水碼。 

2、依據廢棄物種類分別填寫各廢棄物貯存桶資料，並評斷貯存桶內性質及分

類。 

3、依據廢棄物種類填寫貯存桶標示貼紙，並貼在桶身固定位置。 

4、貯存桶編號為學校代碼（4 碼）＋實驗室電話號碼（5 碼）＋年序（2 碼）

＋清運序次（2 碼）＋廢棄物進場代碼（1 碼）＋流水碼（3 碼），請依此編

號規則黏貼環資中心提供之條碼貼紙在標示貼紙上。若無法及時提供條碼

貼紙請將貯存桶編號書寫於標示貼紙上。 
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慈濟科技大學廢液傾倒成份記錄表 

貯留單位：             系所               實驗室 

廢液類別：                     廢液桶編號：               

傾倒日期 廢液主要成份 傾倒量 簽名 備註 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

審核：                                           頁次： 
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有害特性認定之有害事業廢棄物種類標誌：               

（一）毒性事業廢棄物（邊長十公分以上，顏色：白底黑字）。 

       
（二）溶出毒性事業廢棄物（邊長十公分以上，顏色：白底黑字）。 

             

（三）戴奧辛有害事業廢棄物（邊長十公分以上，顏色：白底黑字） 

            

（四）多氯聯苯有害事業廢棄物（邊長十公分以上，顏色：白底黑字）。 

              

（五）腐蝕性事業廢棄物（邊長十公分以上，顏色：白底黑字）。 
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（六）易燃性事業廢棄物（邊長十公分以上，固體， 背景為白色， 另加上幾條紅

線，黑色火焰。液體， 背景為紅色， 黑色火焰。） 

                  

（七）反應性事業廢棄物（邊長十公分以上，顏色：1.常溫常壓下易產生爆炸者，

背景為橙色，炸彈爆炸圖案為黑色；含氰鹽者及硫化物氫離子濃度指數（pH 值）

於二．○至一二．五間會產生有毒氣體者，黑白）。 

1.常溫常壓下易產生爆炸者。 

                     

2.含氰鹽者及硫化物氫離子濃度指數(pH 值) 於二．○至一二．五間會產生有毒氣

體者。 
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（八）石綿及其製品廢棄物（邊長十公分以上，顏色：背景白色，上半部七條黑色

垂直線條）。 
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慈濟科技大學實驗室廢棄藥品清點調查表 
單位名稱：                                                                          

實驗室名稱：                          實驗室負責教師：                    電話：                      

 頁次：第     頁，共     頁 

 

聯絡人姓名/電話/E-mail：               /              /                  清點日期：    年   月     日 

序 
 
號 

藥品名稱 
藥品 
形態 

包裝 

容量 

(公克/ 

毫升) 

藥品報

廢量(公

克/毫升) 

包裝 

材質 

列 

管 

毒 

化 

物 
中文 英文 

固 

體 

液 

體 

氣 

體 

玻 

璃 

塑 

膠 

鐵 

罐 

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

11            

12            


