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第一章　總　則

第　一　條　本守則依據勞工安全衛生法第二十五條規定訂定，本校教職員工應確實遵守。

第　二　條　本校設置如下之安全衛生組織：

一、勞工安全衛生管理委員會：具諮詢、研議、協調及建議勞工安全衛生相關業務之責。

二、勞工安全衛生管理單位：具規劃及辦理安全衛生業務之責，設安全衛生業務主管、及安全衛生管理人員，推行安全衛生職責。

三、各級安全衛生職責：

(一)安全衛生業務主管之安全衛生權責：

１、擬定本校安全衛生管理規章。

２、擬定本校安全衛生年度工作計劃。

３、推動及宣導各系安全衛生管理工作。

４、支援、協調各系安全衛生有關問題。

５、規劃安全衛生教育訓練工作。

６、規劃安全衛生自動檢查及作業環境測定工作。

７、其他有關安全衛生事項。

(二)安全衛生管理人員之權責。

１、擬定本校適用場所之防災計劃。

２、擬定本校適用場所之安全衛生工作守則。

３、辦理安全衛生教育訓練。

４、推動、實施安全衛生自動檢查及環境測定工作。

５、適用場所內發生職業災害之調查、分析及辦理職業災害統計。

６、職業病之預防工作。

(三)各處室及各系主任之安全衛生權責：

１、指揮、監督該處室及系安全衛生管理業務。

２、責成該處室及各系安全衛生負責人辦理安全衛生交付事項。

３、執行巡視、考核該處室及系安全衛生相關工作。

(四)各處室及系安全衛生負責人之安全衛生權責：

１、辦理安全衛生室交付事項。

２、督導該處室及系相關適用場所負責人執行安全衛生管理工作。

３、推動、宣導該處及系有關安全衛生規定事項。

４、辦理該處室系主任交付之安全衛生相關工作。

(五)實驗室負責人之安全衛生權責：

１、負責辦理管轄範圍內一切安全衛生事項之實施。

２、督導該場所內之人員，遵守安衛生工作守則及相關安全衛生法令規章之規定。

３、定期抽檢、檢點該場所內之環境、機械、儀器、設備之安全衛生狀況並作成紀錄，發現有潛在安全衛生問題應立即向上呈報。

４、督導所屬人員經常整理工作環境，保持清潔衛生。

５、負責消除管轄範圍內之危險因素或提供安全衛生建議。

６、實施工作安全分析、安全講解與工作安全教導。

７、視工作需要請購適當之安全衛生防護器具，並督導所屬人員確實配戴。

８、當該場所內有立即發生危險之虞時，應即要求該場所內人員停止作業，並退避至安全處所。

９、管制人員進出該場所。

     １０、事故發生時迅速向上呈報處理，並採取必要之急救與搶救。

     １１、經常注意所屬人員之操作情形，並糾正其不安全動作。

     １２、經常注意所屬人員之健康情形。

     １３、執行其他有關安全衛生事項。

(六)進出實驗室之教職員工生之安全衛生工作守則：

          １、作業前確實檢點作業環境與設備，發生異常應立即調整或報告上級。

       ２、作業中應遵守安全作業標準及安全衛生工作守則之規定，並注意維護作業環境整潔。

       ３、依規定穿著或配戴必要之安全衛生防護器具。

       ４、接受必要之安全衛生訓練。

       ５、積極參加安全衛生教育活動，並提出建議。

       ６、接受定期健康檢查，並遵守檢查結果建議事項。

       ７、遵守安全衛生有關法令規章及本校所頒訂之各種安全衛生規定。

８、工作中不得有嬉戲或妨礙秩序之行為。

９、嚴禁用手觸摸機器之轉動部份。

１０、嚴禁從各種機具、設備上移除護設備、標籤或標示。

１１、機器未完全停止前，不得裝卸零件或材料。

１２、勿使用不安全之工具及機械等設備。

１３、熟悉意外傷害之急救方法與程序。

１４、有任何安全、衛生上之問題，隨時請教主管或安全衛生管理人員。

(七)本校各實驗室、研究室及相關場所，有關放射性物質及可發生游離輻射設備之使用、異動、廢棄、轉讓、採購、運送、儲存、安裝及意外事故通報與報告等應遵守安全衛生輻防規定及行政院原子能委員會法規辦理。
第二章　安全衛生管理及各級職責

第　三　條　本校為維護教職員工之工作安全衛生，依法成立勞工安全衛生管理委員會。

並辦理左列之安全衛生管理事項：

一、規劃督導各部門之勞工安全衛生管理工作。

二、安全衛生教育訓練。

三、監督危險設備自動檢查。

四、危險設備操作人員健康管理。

五、其他相關事項。
第三章　設備之維護與檢查

第　四　條　本校校車保管人除每趟出車前應實施檢點外，應每月就車輛各項安全性能定期檢查與維護，並填寫記錄。

第　五　條　本校熱水鍋爐應每日實施自動檢查與年度檢查；高壓滅茵鍋則應施行作業檢點、月檢查及年度檢查，並填寫記錄。

第　六　條　本校實驗室應每月針對藥品櫃、緊急淋浴設備、消防滅火設施、排煙罩、儀器及附屬設備、污染防治設施、瓦斯、水電、以及整體環境條件實施安全檢查與維護，並填寫安全檢查記錄。

第　七　條　本校緊急發電機每月均應實施定期檢查與維護，並記錄備查。

第四章　工作安全與衛生標準

第　八　條　依規定設置之安全衛生設備，員工應遵守左列事項：

一、不得任意拆卸或使其失去效能。

二、發現被卸或喪失效能時，應即報告相關單位主管人員。

第　九　條　各項儀器設備非職責範圍不得擅自操作，操作時需依照操作手冊操作。

第　十　條　為防止各類災害，所有相關工作人員應遵守左列事項：

一、必須遵守所屬部門所訂之安全衛生注意事項。

二、必須接受與工作本身有關之安全衛生教育、訓練。

三、必須接受校內規定之體格及健康檢查。

四、本校全面禁止吸煙、飲酒、嚼檳榔、及其他妨礙工作之進食動作。

五、於工作場所之安全門、通道路口、樓梯口、進出口處不得堆積任何物品。

六、必須熟悉滅火器、消防設備之使用方法及放置地點。

七、嚴禁任意使用校內規定外之任何電氣用品。

八、必須了解各工作單位逃生及疏散路線。

九、若遇火災等事故，不可搭電梯逃生。　

十、在工作環境避免將物品堆積過高，以免傾倒傷人。

十一、離開工作場所務必隨時將不用之電氣、瓦斯、氣體及水龍頭之開關關閉。

十二、發現校內任何地方有危害安全衛生之人、事、物，必須立即反映有關單位作緊急處理。

第 十一 條　校車駕駛需遵守事項

一、開車前請檢視車身是否有撞傷並檢查胎壓，調整座椅、安全帶、手煞車及後視鏡。

二、發動車輛後檢查燈光、雨刷、除霧燈、儀表和維修警示燈及其他配備。

三、在工作崗位上嚴禁吸煙、飲酒、嚼檳榔、吃口香糖及其他妨礙工作之進食動作。

四、平常依每日檢查、週三檢查、週六檢查、每日定期檢查填表。

每日檢查之檢查項目：引擎機油、煞車及離合器、燈光、清潔車輛。

週三檢查之檢查項目：漏水、漏油、水箱、輪胎及備胎、雨刷系統。

週六檢查之檢查項目：車門及排檔、車體內外清洗打腊、風扇皮帶、電瓶、水管及橡皮油管。

每日定期檢查之檢查項目：清空氣濾清器、火星塞。

第 十二 條　實驗室、試驗室工作人員，需遵守左列事項

一、工作時必須穿著實驗衣，於處理檢體時必須戴手套。

二、生化室的工作人員必須熟悉使用高腐蝕性藥品(如硫酸、鹽酸或氫氧化鈉)和毒性藥品(如氰化物)之一般危險性防止處理的準則。

三、高腐蝕性藥品及毒物性藥品必須放置於指定位置，上鎖並標識有明顯的危險標誌。

四、實驗室必須置有安全設備，如滅火器、抽風設備、淋浴設備、眼睛沖洗器、防護面具、手套及必要急救藥品，工作人員必須熟悉擺設的位置與使用方法。

五、工作場所不得戴隱形眼鏡，因使用有機溶劑或揮發性物質會增加滲透壓易傷害眼睛。

六、乙醚不可置於冰箱內、使用過的必須緊封並放置於指定位置。

七、抽血及處理病人血液時，須戴手套，任何血液均以感染物視之。

八、疑似ＡＩＤＳ病患者使用過之針頭不得套回，凡尖銳物應注意分置於規定之特定容器中，並施高壓滅菌後，再依注射針處理方式處理之。

九、工作結束之前以消毒水(５％漂白水)，或ＬＹＳＯ等擦拭工作檯。

十、眼睛如有任何藥品或病患檢體進入，以水沖或張眼浸泡於水中１５至２０分鐘，再視必要情形送醫。

十一、對於有害物、有毒物或致癌物品之處理，作業人員除戴手套、口罩外，必須在煙櫃中操作。

十二、髒檢體或試劑傾倒時，須以標準程序處理。

第 十三 條　從事動物實驗人員，應遵守事項

一、動物飼養房安全衛生工作守則：

 (１)非工作人員或已申請經核准之動物實驗室人員進入飼養房，應由工作人員帶領。

(２)研究人員應於動物標示卡上註明，工作人員如不慎被試物咬傷或抓傷，可能之危險及處理方法。

(３)進入飼養房或接觸動物應空著規定服裝，並依工作性質切實使用個人防護裝備。

(４)實驗應在專屬實驗室進行，使用之尖銳物品，應放進標有刀片、針頭收集盒之塑膠盒中。

(５)使用人應保持場地清潔，有蓋容器應隨手蓋緊，如造成污染時應立即處理。

(６)非工作人員禁止飼養實驗動物，但因實驗需要者不在此限。

(７)有異常聲音氣味應通知工作人員查處。

(８)長時間停留於飼養房中應避免使用隱形眼鏡。

(９)欲變更照明、溫溼度、換氣等控制，應通知工作人處理。

(１０)禁止逗弄動物，離開則應關妥動物籠具。

(１１)不可在動物房內吸煙飲食。

(１２)工作人員搬運清洗設備時應使用推車及適當工具，待洗物品應放於洗滌室。

(１３)消毒、清潔藥品依照說明書使用，如具腐蝕性或刺激性應有個人防護設備並加強通風。

(１４)工作人員下班前須依下班檢點完畢，方可離開。

二、動物車實驗室、研究室安全衛生工作守則：

(１)使用人需保持場地清潔，有蓋容器應隨手蓋緊，如造成污染時應立即處理。

(２)實驗室內不可吸煙、飲食。

(３)長時間停留在動物實驗室中應避免使用隱形眼鏡。

(４)實驗進行中應戴口罩手套，使用毒性物質應依安全防護規定做好安全防護措施。

(５)實驗工作完成後應以消毒水清潔使用過之場所。

(６)揮發性液體如乙醚、酒精應放於隔離室櫥櫃並予固定。

(７)毒性化學物質廢棄後應依廢棄物清理辦法處理。

(８)廢棄物化學藥品及試劑應密封後丟棄，不可任意混合放置。

(９)使用過之刀片、針頭應放進標有刀片針頭收集盒之塑膠盒中。

(１０)工作中受傷或遭動物咬傷，應依安全防護規定或動物標示卡注意事項處理。

(１１)有任何災害發生，發現人應立即為必要處理後向安全衛生室求救；如災害發生已達無法處理程度時，應立即通知其他人員逃避，再通報安全衛生室做緊急處理。

第 十四 條　使用有機溶劑及特定化學物質人員應遵守事項

一、有機溶劑可使人體產生不良影響，應謹慎處理。

二、從事有機溶劑作業時應注意：

(１)有機溶劑之容器，應隨手蓋緊。

(２)作業場所只可存放當天所需使用的有機溶劑。

(３)儘可能在上風位置工作，以避免吸入有機溶劑之蒸氣。

(４)儘可能避免皮膚直接接觸。

三、人員發生急性中毒時之處理：

(１)立即將中毒人員移到空氣流通的地方，放低頭部使其側臥或仰臥，並注意保暖。

(２)立即通知現場負責人、安全衛生管理人員或其他負責衛生之工作人員。

(３)中毒人員如果失去知覺時，應將其頭部側向一方共協助清除口中異物。

(４)中毒人員若停止呼吸時，應立即為其施予人工呼吸。

四、使用丁類特定化學物質甲醛應注意事項：

(１)甲醛對黏膜皮膚具極烈刺激性，故作業時應慎防外溢，用後應立即蓋緊。

(２)作業時應戴用防毒口罩、防護手套或其他防護設施。

(３)附著於皮膚時，應立即沖水。

(４)應使用塑膠瓶儲存。

第 十五 條　操作熱水鍋爐作業人員應遵守事項

一、鍋爐操作人員不得擅自離開爐房，應注意鍋爐運轉情形，維持正常狀況下操作，並適時作好保養工作，以防止災害發生。

二、禁止將與工作無關之物品帶入鍋爐房。

三、非經許可，禁止閒雜人員擅自進入鍋爐房。

四、鍋爐操作人員應防止災害發生，每日應檢查下列事項：

(１)確認水頭壓力為四公斤。

(２)油加熱器溫度是否正常。

(３)燃料油壓加是否正常。

(４)空壓機壓力是否正常。

(５)循環幫浦是否正常。

(６)燃燒機是否正常。

(７)空壓機機油是否足夠。

(８)瓦斯存量是否足夠。

(９)重油存量是否足夠。

五、自動控制裝置應注意檢點及調整以保持機能正常。

第 十六 條　廢棄物處理人員應遵守事項

一、嚴格執行感染廢棄物之分類。對針頭、點滴注射器、培養皿、試管、玻璃片、手術刀、縫合針等危險性物品外運必須有特定容器裝置並標示。

二、毒性、腐蝕性廢棄物應以特定容器裝好，通知總務處人員處理。

三、對ＡＩＤＳ患者所產生感染事業性廢棄物，應以容器裝好並標明，再通知安全衛生室報備處理。

四、操作滅菌鍋人員，必先戴特定安全手套、安全帽、口罩、防護衣、鞋等方可操作。

五、嚴禁閒雜人員進入廢棄物貯存室以防意外。

六、將感染性廢棄物垃圾袋送進高溫消毒鍋內時不可以手壓以防針頭刺傷。

七、除非特殊狀況，應將當日之廢棄物當日處理完畢。

八、離開時，應將門鎖好並立即洗手。

第 十七 條　操作碎紙機守則
一、使用時不要超量投入並注意不可將金屬及玻璃品等投入，不用時須切斷電源(按大紅色按鈕開關)。

二、機械使用中，方可打開投入器開關，逆轉鈕不可連續使用，只能在夾紙時選擇使用。

三、使用前請先瞭解機械操作使用說明書。

第 十八 條　操作廢水處理場人員安全衛生工作守則

一、操作人員需詳加瞭解流程、圖面、電氣線路及操作說明書。

二、廢水處理場攬污柵設於地下層者，進入前須將排氣風扇打開，將坑內廢水、廢氣排除後，方可進入處理。

三、處理場設於室內者，應注意處理池運作情形及行走安全。

四、檢查電氣設備應先切斷電源，以防感電。

五、隨時注意處理場排氣設備，確保換氣充足。

六、加放氯錠請配帶防護手套操作。

七、廢棄物悉依環保相關規定辦理。

第五章　教育訓練
第 十九 條　本校新進水電技工均應進行電氣危害防止之職前及在職訓練。

第 二十 條　本校熱水鍋爐操作人員均應接受中華民國鍋爐協會之職前訓練，並須具有合格證照。

第二十一條　本校第一種壓力容器操作人員均應接受中華民國壓力容器協會之職前訓練並須具有合格證照。

第二十二條　本校有機溶劑作業特定人員應接受有機溶劑作業主管訓練。

第二十三條　本校安全衛生管理單位應每學期舉辦至少一次勞工安全衛生訓練。

第六章　急救與搶救
第二十四條　遇有緊急狀況時，應由具備急救訓練之人員進行急救，並緊急送醫。

第七章　防護設備之準備、維持及使用

第二十五條　各實驗室之滅火器均應每學期至少檢查一次，氣壓不足者應立即予以更換。

第二十六條　實驗室負責人應負責教導實驗室之相關操作人員滅火器使用事宜。

第二十七條　化學實驗室負責人應每月至少測試緊急淋浴器之功能一次，實施自動檢查，並於每學期授課之第一堂課教導所有師生操作方法。

第二十八條　應設置洗眼器之實驗室，該負責人應每星期至少測試洗眼器之功能二至三次，並於每學期授課之第一堂教導相關師生操作方法。
第八章　事故通報與報告

第二十九條　本校發生職業災害致勞工傷害或死亡等事故時，應立即報告本校安全衛生業務主管及校長。

第 三十 條　本校發生職業災害致勞工傷害或死亡等事故時，應立即停止該項實驗或工作，並緊急召開勞工安全委員會研討後續事宜。

第三十一條　本校發生左列職業災害時應於二十四小時內報告行政院勞工委員會北區勞動檢查所。

一、發生死亡災害時。

二、發生災害罹災人數在三人以上者。

三、氨、氯、氟化氫、光氣、硫化氫、二氧化硫等之化學物質之洩漏，發生一人以上罹災勞工需住院治療者。

四、其他經中央主管機關指定公告之災害。
第九章　附　　則

第三十二條　本守則業經勞、資雙方代表共同訂定，並報經主管機關備查後，公告實迤。勞、資雙方均應共同遵守，修訂或增訂亦同。















































































































