慈濟技術學院災害搶救中心組織章程

中華民國八十九年四月十一日

第六次行政會議訂定

第一條　為加強對重大事故的應變能力，並減少災害損失，特訂本卓程。

第二條　任務編組

指揮中心：

(一)主　任：校長負責救災行動之召集、策畫、執行及督導等全般事宜。

副主任：

１、教務長　協助主任並負責督導醫療救護組工作之遂行。

２、學務長　協助主任並負責督導人員疏散，並與交通指揮組、新聞及聯絡組協調相關工作之遂行。

３、總務長　協助主任並負責督導緊急救難組、物資流通組等工作之遂行與協調。

(二)執行長：軍訓室主任　依據主任之裁示，統籌協調全般救災任務之遂行。

各組任務：

(一)醫療救護組：組長：衛生保健組組長。組員：護理系、物理治療系、放射系全體教職員生及保健室組成。

１、負責急救站之開站、傷患急救及轉送醫院等醫療事項。

２、組織及分配學生協助醫療工作，分擔醫療人員及人手之不足。

３、大體存放之處理。

(二)人員疏散與交通指揮組：組長：生活輔導組組長。組員：生活輔導組、課外活動指導組、教官室及警衛室全體人員(含宿舍管理員)組成。

１、負責開設避難所及引導疏散災區人員至避難集結區並徹底清查人員。

２、依據各搶救小組之需求，調派教職員生支援協助各組救災行動。

３、平時應規畫住宿學生逃生路線並加以演練。

４、集結地區臨時沐浴、廁所之開設，並維持環境衛生。

５、負責災區安全警戒線建立及人員車輛進出。

６、指揮中心通訊連絡網之架設。

(三)新聞及聯絡組：組長：主任秘書。組員：秘書室及人文室全體人員組成。

１、整理及紀錄災害救援處理過程之資料。

２、統一對外發言。

３、協助全校人員與家中聯絡。

４、接洽校外支援救災單位及志工。

５、統籌協調志工支援各組救災工作。

６、協調驗屍、死亡證明之開立，並與家屬商議後續處理事項。

(四)緊急救難組：組長：營繕組組長。組員：營繕組、安全衛生組人員及事務人員(採購人員除外)組成。

１、為災區現場搶救行動總指揮。

２、負責區水電管制及火災之防止與處理。

３、依據災區現況擬定搶救計畫，迅速採取行動並依需要協調請求支援。

４、統合各項救災裝具之申請以獲得有利救援工作之遂行。

５、調查災情，適時提供新聞聯絡組及呈報有關單位。

６、針對本校建築物，檢討小組應有之基本救難器材及裝備，並訓練使用。

７、緊急車輛調派。

(五)物資流通組：組長：保管組組長。組員：會計室、採購人員、保管組、除護理系、放射系、物治系外之其他系全體人員組成。

１、負責開設救援物資流通中心。

２、調查全校所需物資之數量、種類。

３、統籌與有關單位協調、接收、登記、分配各類補給品。

４、協調慈濟志工熱食供應。

５、所需帳蓬之調借。

第三條　必要時請相關救援單位協助。

第四條　所需相關物資由各組組長開列項目，經本中心審核後各組編列預算，再依本校預算編列及採購程序處理。緊急時不在此限。

第五條　本章程經行政會議通過後，呈請校長核准實施，修正時亦同。























